
Immobilienbewirtschafter 60-80% (m/w/d)

Leidenschaft für Immobilien

Bei unserer Auftraggeberin handelt es sich um die Firma Sproll & Ramseyer AG (www.sur.ag), eine
renommierte, inhabergeführte Immobiliendienstleisterin in der Stadt St. Gallen. Das Unternehmen
zählt zu den führenden Anbietern gesamtheitlicher und professioneller Bewertung, Vermarktung und
Bewirtschaftung von Immobilien in der Ostschweiz.
Zur Ergänzung des bestehenden Immobilienverwaltungsteams suchen wir einen mitdenkenden,
kundenorientierten und kompetenten Immobilienbewirtschafter 60-80% (m/w/d).

Aufgaben
Sie bewirtschaften ein eigenes Portfolio von Mietliegenschaften. Zu Ihren vielseitigen Aufgaben
gehören die Folgenden:
- Betreuung und erste Ansprechperson für Mieter, Eigentümer, Behörden, Handwerker und

Hauswarte
- Sicherstellung des ordentlichen Unterhalts
- Begleitung bei Renovationen
- Mithilfe bei der Erstellung von Heiz- und Nebenkostenabrechnungen (zentrale Buchhaltung)
- Wohnungsbesichtigungen, -abnahmen und -übergaben
- Mithilfe bei der Erstellung des Liegenschaften Budgets sowie der Liegenschaftenbuchhaltung

(zentrale Buchhaltung)

Anforderungen
- Kaufmännische Ausbildung
- Weiterbildung zur Immobilienbewirtschafterin mit eidg. FA oder in Ausbildung dazu
- Mehrjähriger Praxisnachweis in der Immobilienbewirtschaftung
- Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme

Wir wenden uns mit unserer Ausschreibung an selbständig arbeitende, verantwortungsbewusste,
belastbare wie auch flexible Persönlichkeiten mit kommunikativer, aufgeschlossener Art, ausgeprägter
Kundenorientierung sowie einer hohen Fachkompetenz. Eine abwechslungsreiche, spannende
Aufgabe im motivierten Team wartet auf Sie.

Wenn Sie gerne in einem erfolgreichen, inhabergeführten Unternehmen, das nebst
ökonomischen, auch soziale Werte in den Vordergrund stellt, Verantwortung übernehmen
wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Kontakt
Roger Eberhard
E-Mail: roger.eberhard@pms-schoenenberger.com
Tel: +41 71 227 24 47
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